
    
 

Die ALine GmbH mit Sitz in Steffisburg ist ein erfolgreiches und international 

tätiges Kleinunternehmen im – auf Diskretion bedachten – Luxusbereich. Zu 

unseren Haupttätigkeiten gehört die Beschaffung von Edelsteinen im top 

Qualitätsbereich für exklusive Schmuck- und Uhrenmarken. Dies erfolgt in 

enger Zusammenarbeit mit weltbekannten Marken und etablierten Partnern 

im In- wie auch Ausland. 

 
Eichelackerweg 6 

3612 Steffisburg 

T +41 33 655 06 08 

contact@alinecollection.ch 

 
Werden Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt Teil unseres Teams! Gesucht:  

 
 
 
 
 

 
Ihre Aufgaben: 
In dieser verantwortungsvollen Position haben Sie die Aufgabe, Projekte und Bestellungen von Edelsteinen in 

Zusammenarbeit mit unseren renommierten Kunden zu realisieren. 

 
Die Arbeit umfasst das Organisieren und Abwickeln von Bestellungen, die Qualitätsprüfung der Edelsteine, Kosten-

rechnungen mit unseren Kunden und Lieferanten, administrative Aufgaben sowie die Vorbereitung von und 

allfällige Teilnahme an internationalen Messen. Sie kommunizieren in verschiedenen Sprachen, hauptsächlich 

Englisch, mit Kunden und Lieferanten aus verschiedenen Teilen der Welt. Der Hauptarbeitsplatz ist Steffisburg. 

 

Ihre Qualifikationen: 

• abgeschlossene kaufmännische Grundbildung oder Mittelschulabschluss 

• Interesse an edlen Materialien und Freude an schönen Farben und Formen 

• Bereitschaft zu aktiver Mitarbeit in einem kleinen Team 

• eigenverantwortlicher, strukturierter und selbstständiger Arbeitsstil 

• exaktes Arbeiten und Zahlenflair 

• ausgeprägte organisatorische Fähigkeiten 

• hohe Kundenorientierung 

• solide Kenntnisse im Umgang mit den gängigen MS Office-Anwendungen 

• sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Schrift und Sprache sind zwingend 

• gute Französischkenntnisse sind vorteilhaft 

 

Unser Angebot: 
Wir bieten Ihnen eine familiäre Arbeitsumgebung in einem kleinen Team mit attraktiven Anstellungsbedingungen 

in Steffisburg. Ihre Arbeit in unserem kundenorientierten Unternehmen ist herausfordernd, vielseitig und 

verantwortungsvoll. Wir begrüssen und fördern Ihre berufliche Entwicklung innerhalb unseres Unternehmens. 

 

Interessiert? 
Dann bewerben Sie sich noch heute! Wir freuen uns auf Ihre 

vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an 

contact@alinecollection.ch. 

 
Für Auskünfte steht Ihnen Herr Alexander Leuenberger 

unter der Nummer 033 655 06 08 gerne zur Verfügung. 

KAUFMÄNNISCHER SACHBEARBEITER (m/w/d) 
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